ESTADO DE SANTA CATARINA

¥@ SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

COORDENAGCAO DO FUNDO ESTADUAL DE SAUDE

INFORMACAO COFES n° 027/2021 Floriandpolis, 18 de maio de 2021

Referéncia: SES 72451/2021. Lista de todos os
pagamentos efetuados pela Secretaria de
Estado da Saude de Santa Catarina com
recursos federais relacionados com o combate
a COVID-19. Instrugdes para manuseio e
consulta dos dados em planilha eletrénica.

Tratam-se de diversas solicitacbes advindas da Comissao Parlamentar de Inquérito
instaurada pelo Senado Federal com os objetivos de investigar e apurar supostas omissoes e
irregularidades cometidas no combate a pandemia do coronavirus.

Dentre os questionamentos formulados, tém-se o pedido de informacgbes acerca da
destinacao dada, pelo Governo do Estado, aos recursos federais que recebeu a partir do inicio da
pandemia, até o momento.

Pois bem. A principio, esclarece-se que pela grande quantidade de pagamentos
executados, seria inviavel anexar todos os documentos relativos a todos os pagamentos em um
Unico so6 arquivo, especialmente nos prazos que sao, frequentemente, impostos. Desta maneira,
compilou-se todos os dados dos pagamentos efetuados no complemento 515 (que identifica todas
as despesas realizadas em fungdo do coronavirus), separando, posteriormente, as fontes de
recursos federais, listando-as por completo em planilha eletrénica devidamente formatada para
melhor compreensao e manuseio.

A partir desta planilha, pode-se ter uma visdo geral de cada pagamento, ordenando-o
conforme a preferéncia. Posteriormente, com base nos dados disponibilizados, pode-se realizar
consulta publica no Portal da Transparéncia do Poder Executivo de Santa Catarina ou no Sistema
de Gestao de Processos Eletrénicos, mantido pela Secretaria de Estado da Administracao.

Nestes locais, poderdao ser verificados os processos e notas de empenho e de
pagamento, constando neles todas as demais informacdes relativas, como: o contrato, as
movimentagdes de todos os processos em si, incluindo a identificacdo dos servidores que as
fizeram e o inteiro teor delas, as notas de empenho, as notas fiscais e demais titulos, as notas de
liquidagdo e as ordens bancarias, etc.

Para realizar esta consulta no Sistema de Gestdo de Processos Eletrénicos, preparou-se
breve manual, o qual segue em anexo, com 0 passo a passo.

Respeitosamente,

Claudia Patricia Magina Gimenes
Coordenadora do Fundo Estadual de Saude

o O original deste documento € eletronico e foi assinado utilizando Assinatura Digital SGP-e por CLAUDIA PATRICIA MAGINA GIMENES em 18/05/2021 as 15:51:09, conforme Decreto Estadual n® 39, de 21 de fevereiro de 2019.

N Para verificar a autenticidade desta copia impressa, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SES 00072451/2021 e o coédigo ENOU475M.
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ANEXO DA INFORMAGAO COFES n° 027/2021

1) Ao abrir a planilha eletrénica, sera exibida a lista de todos os pagamentos feitos pela Secretaria de Estado da Saude de
Santa Catarina relacionados com o enfrentamento a pandemia de coronavirus, nos quais foram utilizados recursos federais.
Para o presente exemplo, estara se utilizando o Microsoft Excel 2016, porém, ha plena compatibilidade com versdes mais
antigas ou com os editores de planilhas eletronicas da suite Libre Office e BrOffice.

2) As colunas exibidas serao as seguintes, na ordem em que se apresentam na planilha da esquerda para a direita:

Nome da

Coluna coluna

Descricao resumida de seu significado e das informac¢des que nela se encontrardao

N° Indica 0 numero do documento denominado “Preparacdo de Pagamento” gerada no Sistema Integrado de Gestéo e
Pagament | Planejamento Fiscal (SIGEF), o programa utilizado no ambito do Poder Executivo Estadual para toda a execucdo
o financeira.
Obs do
Pagament | O texto que foi escrito no campo “Observacdes” da Preparacdo de Pagamento, pelo servidor que a gerou. Costuma
0 trazer informacfes basicas sobre o0 que esta sendo pago a partir dali.
Data do
Pgto A data em que o pagamento foi realizado.
NO
Empenho | O numero da nota de empenho emitida em favor do credor relativa a despesa, conforme art.61 da Lei 4.620/1964.
Hist do |O texto que foi escrito no campo “Histérico” da Nota de Empenho, pelo servidor que o gerou. Costuma trazer
Empenho | informac6es basicas sobre o que estd sendo empenhado.
NO
Processo | O numero do processo gerado no Sistema de Gestdo de Processos Eletrénicos (SGPe) onde se deu o empenho.
EMPENH | Costuma ser o mesmo processo onde ocorreu toda a contratagdo. Dentro do processo, estara disponivel inclusive a
(o) nota de empenho, podendo ser visualizada na integra diretamente no navegador ou baixada a partir dali.
N°da |O numero da nota de liquidacédo, feita conforme o art. 63 da Lei 4.320/1964. A partir dela é feita a Preparacao de
Liquidaca | Pagamento, o ultimo estagio antes da efetiva transmissdo do pagamento, com a remessa da Ordem Bancaria a
0 instituicdo financeira.
Obs da
Liquidaca | O texto que foi escrito no campo “Observacdes” da Nota de Liquidacéo, pelo servidor que a gerou. Costuma trazer
(o) informacdes basicas sobre o0 que esta sendo liquidado e sera pago

O original deste documento é eletrdnico e foi assinado utilizando Assinatura Digital SGP-e por CLAUDIA PATRICIA MAGINA GIMENES em 18/05/2021 as 15:51:09, conforme Decreto Estadual n® 39, de 21 de fevereiro de 2019.

Para verificar a autenticidade desta copia impressa, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SES 00072451/2021 e o codigo ENOU475M.
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O numero do processo gerado no Sistema de Gestdo de Processos Eletrénicos (SGPe) onde se deu o pagamento.
N° E nele que estara a nota fiscal ou o titulo emitido pelo credor, relativo ao servico ou fornecimento prestado, a
Processo |certificagdo de despesa e o ateste pelo gestor ou fiscal do contrato, a nota de liquidacdo, a preparacdo de
PGTO |pagamento e a ordem bancdria, gue consagra o0 pagamento em si.
N° da
Ordem
Bancaria | O niumero da Ordem Bancéria por qual se deu o pagamento identificado na linha correspondente.
Valor
Pago (R$) | O valor liguido efetivamente pago ao credor, sempre mostrado em Reais (R$).
Fonte de | A fonte de recursos em que se deu o empenho e pagamento. No caso, todas as fontes indicadas comportam
Recursos | recursos advindos da Unido.
M CNPJ O numero da inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas da pessoa para qual o empenho e pagamento
Credor | destinaram-se.
Razao
N Social
Credor | A razdo social ou nome da pessoa para qual o empenho e pagamento destinaram-se.

3) Considerando todas as definigbes expostas no Item 2, passa-se a detalhar os passos a serem tomados para caso se deseje
verificar, na integra, os documentos de um pagamento efetuado.

3.1 — Manuseio da planilha

Ao abrir a planilha, recomenda-se que a primeira agao a ser realizada pelo usuario seja expandir a “Barra de férmulas”,
clicando na seta para baixo no canto direito. Desta forma, ao clicar-se em uma célula, sera possivel ler nesse campo todo o
seu conteudo. Isso se faz necessario pois os campos de historico e observagdes dos empenhos, notas de liquidagao e
preparagao de pagamentos possuem muita informacao, e se ela fosse exibida inteira na célula, a formatagdo e o manuseio
seriam prejudicados. Vide exemplo na figura 1:

O original deste documento é eletrdnico e foi assinado utilizando Assinatura Digital SGP-e por CLAUDIA PATRICIA MAGINA GIMENES em 18/05/2021 as 15:51:09, conforme Decreto Estadual n® 39, de 21 de fevereiro de 2019.

Para verificar a autenticidade desta copia impressa, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SES 00072451/2021 e o codigo ENOU475M.
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Figura 1 — Apds selecionar a célula E9 e clicar na pequena seta circulada em vermelho e apontada na imagem, pode-se
visualizar seu conteuido inteiro na barra de férmulas, ndo exibido na célula em si.

O original deste documento é eletrdnico e foi assinado utilizando Assinatura Digital SGP-e por CLAUDIA PATRICIA MAGINA GIMENES em 18/05/2021 as 15:51:09, conforme Decreto Estadual n® 39, de 21 de fevereiro de 2019.

Para verificar a autenticidade desta copia impressa, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SES 00072451/2021 e o codigo ENOU475M.
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Salienta-se que a planilha é extensa também horizontalmente, como se pode ver pela barra de rolagem inferior na Figura 1,
pelo que se fez necessaria a remessa do arquivo em formato de planilha eletrénica, ndo sendo possivel uma conversao
fidedigna em PDF.

Cada coluna possui um filtro, que pode ser utilizado ao gosto do visualizador. No exemplo da Figura 1, esta ativado o filtro na
coluna C — Data do Pgto, tendo sido feita a ordenagcédo dos pagamentos do mais antigo para o mais recente. Podem-se realizar
outras filtragens, como, por exemplo, por ordem do Valor pago na coluna K. Ainda, pode-se selecionar a exibicdo somente de
algumas linhas que atendam ao conteudo da coluna filtrada, muito util para ver somente os pagamentos feitos em um
determinado ano ou em uma so fonte de recursos, por exemplo.

3.2 — Consultando um processo

Caso, a partir das informagdes constantes na planilha, verifique-se a necessidade de consultar os documentos propriamente
ditos — a nota de empenho, a nota fiscal, a nota de liquidagdo, a ordem bancaria, etc — utilizaremos os numeros de processos
constantes nas colunas F e I.

A coluna F traz o numero do processo de empenho, onde se encontrara a nota de empenho e o instrumento que gerou a
despesa — o contrato em si, a ordem de fornecimento, a autorizagao de fornecimento, etc. Tomaremos como exemplo a linha 9
da Figura 1. O numero do processo de empenho € o “SES 38655/2020”.

Ja no processo de pagamento, encontraremos a nota fiscal ou titulo emitido pelo credor, a nota de liquidagédo e a ordem
bancaria. Ainda no exemplo da linha 9, o numero do processo de pagamento é o “SES 43128/2020".

Para que se consultem esses dois processos, 0os seguintes passos serdo adotados:
a) Acessar o Portal Externo SGPe, por meio do seguinte link: https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/inicio
b) Clicar em “Consulta de Processos”, no canto esquerdo do Portal.
c) Preencher os campos em branco com o numero do processo informado. O primeiro campo € preenchido com a sigla -
nos nossos exemplos, “SES”. O segundo campo & preenchido com o numero do processo em si haquele ano, sendo os
numeros antes da barra: “38655” e “43128”, respectivamente conforme os exemplos. Por fim, o ano de cadastro do

O original deste documento é eletrdnico e foi assinado utilizando Assinatura Digital SGP-e por CLAUDIA PATRICIA MAGINA GIMENES em 18/05/2021 as 15:51:09, conforme Decreto Estadual n® 39, de 21 de fevereiro de 2019.

Para verificar a autenticidade desta copia impressa, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SES 00072451/2021 e o codigo ENOU475M.
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processo, 0 humero apos a barra: “2020” em ambos os casos. Entédo, basta clicar em “Consultar’ — os zeros a esquerda
serao automaticamente preenchidos. (Figura 2)

d) Sera aberta uma tela ja na aba “Dados Basicos” do processo. Seu numero, setor de abertura, informag¢des basicas e
resumidas sobre seu assunto, as tramitagdes, dentre outros. Para acessar o processo em si, basta clicar na aba
‘Documentos”.

e) Ao clicar na aba “Documentos”, o usuario acessara a pasta digital, com todos os documentos constantes naquele
processo. A sua esquerda ficara a lista desses documentos, por ordem cronoldgica de insergdo nos autos. A direita, a
visualizacdo do documento selecionado. A partir dai, basta navegar pelos documentos acostados, buscando as
informagdes desejadas. E possivel fazer o download ou mesmo imprimir todo o processo ou somente alguns
documentos desejados. (Figura 3)

O original deste documento é eletrdnico e foi assinado utilizando Assinatura Digital SGP-e por CLAUDIA PATRICIA MAGINA GIMENES em 18/05/2021 as 15:51:09, conforme Decreto Estadual n® 39, de 21 de fevereiro de 2019.

Para verificar a autenticidade desta copia impressa, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SES 00072451/2021 e o codigo ENOU475M.
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Figura 2 — Consulta de processos — preenchimento dos campos antes de clicar em “Consultar”
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O original deste documento é eletrdnico e foi assinado utilizando Assinatura Digital SGP-e por CLAUDIA PATRICIA MAGINA GIMENES em 18/05/2021 as 15:51:09, conforme Decreto Estadual n® 39, de 21 de fevereiro de 2019.
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Figura 3 — Visualizagédo da aba “Documentos” do processo SES 43128/2020. No caso, esta se visualizando o “DANFE”,
conforme nome da peca selecionada. Pode-se navegar pelas “Pecas”, com a visualizagdo de cada uma sendo apresentada
conforme a imagem. Também constam os botdes de impressédo e download no canto superior direito.

O original deste documento é eletrdnico e foi assinado utilizando Assinatura Digital SGP-e por CLAUDIA PATRICIA MAGINA GIMENES em 18/05/2021 as 15:51:09, conforme Decreto Estadual n® 39, de 21 de fevereiro de 2019.

Para verificar a autenticidade desta copia impressa, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SES 00072451/2021 e o codigo ENOU475M.
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Emitido em 18/05/2021.

60



